PREFEITURA DE

. GASPAR

CONTROLADORIA-GERAL

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 02/2026

Dispde sobre os procedimentos internos para controle, monitoramento e
responsabilizacdo quanto a remessa de dados e informacdes ao Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina (TCE/SC), em conformidade com a Resolugdo TCE/SC n. TC-
289/2025.

A CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE GASPAR, no uso das

atribuicdes que lhe conferem a legislacdo vigente,

CONSIDERANDO a publicacdo da Resolugdo TCE/SC n. TC-289/2025, que dispde
sobre o Auto de Infracdo Eletronico (AIE) decorrente da inobservancia dos prazos fixados

para remessa de dados e informacdes ao TCE/SC;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento dos mecanismos de controle
interno relacionados as remessas eletronicas obrigatorias ao Tribunal de Contas do Estado de

Santa Catarina;

CONSIDERANDO a necessidade de prevenir autuacdes, multas e responsabilizacfes
decorrentes de atrasos, inconsisténcias ou omissdes nas remessas de dados e informacdes ao
TCE/SC;

CONSIDERANDO o0s principios da legalidade, eficiéncia, responsabilidade

administrativa, controle preventivo e transparéncia da gestao publica;

CONSIDERANDO as competéncias institucionais da Controladoria-Geral do
Municipio relacionadas a orientacdo, fiscalizacdo, acompanhamento e fortalecimento dos

mecanismos de controle interno da Administracdo Publica Municipal.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece procedimentos internos para
acompanhamento, controle, monitoramento e responsabilizacdo relativos a remessa de dados,
informacdes e prestacBes de contas ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
(TCE/SC).

Art. 2° As disposigdes desta Instrugdo Normativa aplicam-se a todas as Secretarias,
Fundacbes, Fundos, Autarquias e demais unidades da Administracdo Puablica Municipal
responsaveis pela alimentacdo e transmissdo de dados aos sistemas do TCE/SC,

especialmente ao e-Sfinge.

Art. 3° Para fins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

I — remessa: envio eletrébnico de dados, documentos e informacdes ao TCE/SC;
Il — responsavel pela remessa: servidor formalmente designado para operacionalizagdo e
transmisséo das informacdes;

Il — dirigente méximo: autoridade méaxima da unidade gestora responsavel pela supervisao
das remessas;

IV — Auto de Infragdo Eletronico (AIE): documento eletrénico emitido automaticamente pelo
TCE/SC em decorréncia da inobservancia dos prazos regulamentares.

CAPITULO I

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Compete aos dirigentes maximos das unidades gestoras:
| —assegurar o cumprimento dos prazos de remessa;
I — supervisionar os servidores responsaveis pelas transmissoes;
Il — garantir a integridade, tempestividade e exatidao das informac6es enviadas;
IV — adotar medidas preventivas para evitar atrasos, inconsisténcias ou omissoes;

V — formalizar, mediante ato administrativo, a designacao dos responsaveis pelas remessas.

VI - indicar servidor suplente para atuacdo nos casos de afastamento, impedimento ou

auséncia do responsavel titular.

Art. 5° Compete aos servidores designados para operacionalizagdo das remessas:
| — realizar o envio das informacdes dentro dos prazos regulamentares;
Il — acompanhar rejeicoes, inconsisténcias e alertas emitidos pelos sistemas;

Il — comunicar imediatamente ao superior hierarquico e a Controladoria-Geral qualquer
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impossibilidade técnica que possa comprometer o envio;

IV — manter controle interno atualizado das remessas realizadas.

Art. 6° Compete a Controladoria-Geral do Municipio:
| —acompanhar e orientar os 6rgdos municipais quanto ao cumprimento dos prazos;
Il — promover agdes preventivas e orientativas;
Il — recomendar medidas corretivas em caso de falhas identificadas;
IV — monitorar ocorréncias relacionadas ao Auto de Infracdo Eletronico (AIE);

V — solicitar informagdes e documentos necessarios as verificacdes internas.
CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

Art. 7° Cada unidade gestora devera manter controle interno atualizado contendo:
| — cronograma de obrigacgdes perante o TCE/SC;
I — identificacdo dos responsaveis pelas remessas;
I11 - registros de envio, retificacbes e validacdes;

IV — registros de inconsisténcias e providéncias adotadas.

Art. 8° As unidades responsaveis deverdo realizar conferéncia prévia das informacdes
antes da transmissdo ao TCE/SC, especialmente quanto:
| — & consisténcia dos dados;
Il — a integridade documental;
I11 —ao cumprimento dos layouts e regras do sistema e-Sfinge;
IV — aos prazos regulamentares.

Art. 9° Constatada falha, atraso ou risco de descumprimento de prazo, o fato devera
ser comunicado imediatamente:

| —ao dirigente da unidade;

Il —a Controladoria-Geral do Municipio;
I11 — aos setores eventualmente envolvidos na regularizacéo.

CAPITULO IV

DAS MEDIDAS PREVENTIVAS E RESPONSABILIZACAO
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Art. 10. O descumprimento injustificado dos prazos de remessa podera ensejar:
| — responsabilizacdo administrativa , civil e/ou funcional do servidor;
Il — apuracdo de eventual falha de gestéo;
Il — adocédo de medidas corretivas e disciplinares cabiveis;

IV — comunicacéo a autoridade competente.

Art. 11. Problemas operacionais internos, falhas de fornecedores, dificuldades
técnicas ou desconhecimento das regras do sistema ndo afastam a responsabilidade pelo

cumprimento das obrigacdes perante o TCE/SC.

Art. 12. Recebida comunicacdo de Auto de Infracdo Eletronico (AIE), a unidade
responsavel devera:
| — informar imediatamente a Controladoria-Geral do Municipio;
Il — apresentar relatorio circunstanciado dos fatos;
Il — adotar providéncias para regularizacdo da remessa;

IV — encaminhar documentacdo necesséria para analise de eventual defesa administrativa.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos serdo analisados pela Controladoria-Geral do Municipio.
Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gaspar/SC, 07 de maio de 2026.
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